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【第三章】各種記入例と資料一覧 

  この章では練習帳の採点例や当社で用意した成績管理用 

の表・カードの記入例、進度調整対応表等を紹介します。 

前にも述べたようにきちんと管理できてこそ生徒の成績は 

向上し塾は発展していきます。また、こちらで用意してい 

る記録表等はほんの一例にすぎませんので、各教室にあっ 

たものを作成する参考になさってください。 
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（１）生徒管理カード類 記入例          ①出席カード                      
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②練習帳カード ③テストカード   
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           ④個人別成績台帳    
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        ⑤実力テスト記録表 
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⑥基礎計算テスト記録表 ⑦ガンバリコンクール台紙     
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（２）基礎計算の合格級と練習帳の対応表（進度調整の目安） 

★基礎計算の合格級と練習帳のバランスが、いつでもこの範囲内であるように調整すること

で、生徒は無理なく楽しく学習していくことが出来ます。 

� この表をコピーし、カードケースに入れて教卓の近くに置きましょう。 
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